SUPERVISOR ACCOUNTING

Kualifikasi :

- Minimal S1 Keuangan/Akuntansi

- Usia Maksimal 35 Tahun

- pengalaman di bidang Property Perumahan Subsidi/Sederhana atau Konstruksi

- Memiliki pengalaman dari 2 tahun di posisi yang sama

- Memiliki kemampuan dan pemahaman mengenai pajak, laporan keuangan, neraca lab
dan rugi

- Memiliki Brevet A&B;

- Mahir dalam penggunaan WPS Office ataupun Microsoft Office (Terutama: Excel
Formulas);

- Memahami tentang Accounting, perpajakan dan financial report

- Mempunyai ketelitian yang tinggi dan dapat berorientasi pada hasil, Jujur, cepat belaj

dan mampu bekerja di bawah tekanan.

Deskripsi Pekerjaan:

- Menguasai terkait cakupan pekerjaan Finance Officer (Treasury, Account Receivable,
Account Payable) maupun Accounting Officer merupakan nilai plus

- Memiliki skill komunikasi yang baik, berinisiatif tinggi, dan cekatan dalam bekerja

- Menerima dan memeriksa faktur dari supplier dan merekap tagihan

- Membuat daftar pembayaran sesuai jadwal, kemudian buat tagihan di system

- Melakukan aktivitas keuangan sehari-hari (Bank, Pembayaran Rutin Kantor)

- Membuat dan menyusun laporan keuangan, neraca dan jurnal

- melakukan administrasi dan filling atas dokumen accounting

- melaksanakan tugas-tugas yang didelegasikan oleh atasan

- Penempatan di Jakarta Barat
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